
 

 
 

 

Procedurevejledning for booking af et SMG-arrangement 

 

Et SMG-arrangement kan med fordel bookes i et samarbejde med den enkelte klasses 
forældre/forældreråd og/eller den lokale fritids- og ungdomsklub. Det anbefales derfor at drøfte 
ønsket om et SMG arrangement på et forældremøde særligt med henblik på valg af temapakke. 

 

1. Booking af et arrangement sker ved fremsendelse af mail til smg@mbu.aarhus.dk med 
følgende oplysninger. 

a. Ønske for dato for afholdelse af arrangement 
b. Kontaktinfo 
c. Beskrivelse af klassen og evt. problematikker/Obs punkter 
d. Valg af temapakke (se www.aarhus.dk/smg) 
e. Skole, klasse, antal elever 

 
2. Din booking vil herefter blive fordelt ml. instruktørerne. 

 
3. Du vil modtage en bekræftelse på mail indenfor 14 dage med kontaktoplysninger på de 

instruktører som skal afholde arrangementet. Skulle der mod forventning ikke være nogen 
ledige instruktører på den ønskede dag, modtager du ligeledes besked om dette. 

 
4. Når du har modtaget en bekræftelse på din booking, skal du kontakte instruktørerne i god tid, 

så I sammen kan koordinere og drøfte aftenens forløb. 
 

5. Til SMG-arrangementet skal der benyttes AV-udstyr herunder PC med forbindelse til en stor 
skærm og lyd. 

 
6. Det forventes at du som lærer tager notater fra aftenen til brug for det trivselsfremmende 

arbejde i klassen efterfølgende 
 

7. Et SMG-arrangement koster kr. 2.445,00. Dette beløb dækker et SMG arrangement for en 
klasse med op til 28 elever og 2 instruktører. Der sendes automatisk en faktura til din skole 
efterfølgende.  
 

8. Aflysningsregler: Ved aflysning senest 7 dage inden SMG arrangementets afholdelse 
opkræves 50% af betalingen og ved aflysning 3 dage inden SMG arrangementets afholdelse 
sker der fuld betaling for arrangementet.  

 

Med venlig hilsen 

Skolekonsulent  

Ani Hagopian Larsen  

Pædagogik, Undervisning og Fritid, Børn og Unge, Aarhus Kommune 


