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ARSRUL | AULA

Forste arsrul i Aula er gennemfort

| starten af juli foretog Netcompany det fgrste arsrul i Aula. Klasser og hold er “rullet”, sa de nu
har de rette betegnelser.

Arsrullet har nulstillet nogle indstillinger samt haft indflydelse pa nogle af de grupper, | selv
har bygget. Desuden skal der laves “arsrul” af gruppenavnet i de grupper, hvor gruppenavnet
indeholder en klassebetegnelse eller argang.

Vi har samlet opgaverne for jer i denne vejledning, sa | ved preecis hvor, der skal rettes til efter
arsrul.



Arsrul af skolens klasser
("Hovedgruppe” i Aula)



ARSRUL | AULA

Opsatte skolens hovedgrupper (klasser i TEA)

1. Abn Aulas administrationsmodul
ADMINISTRATION
2. Klik pa Grupper s
GRUPPER
3. Veelg “Hovedgruppe” under
"Gruppetype”, sa du kun far vist
skolens klasser
aula @
GRLIPP%PE - Hold
_-Teant —~
’ ~
{ Hc-vedgruppe)
\\ ’/

4, Sorter listen alfabetisk ved at
klikke pa pilene ud for S—
"gruppenavn” i d

T GRUPPEMNAWN [

Abn indstillinger for den fgrste klasse pa
listen

Under “Veelg grupperedaktgr” skal du

vaelge klassens leerere/klasselarere (Der

skal vaelges mindst én, da @ndringer i indstillingerne VLG GRUPPEREDAKTORER"
ellers ikke gemmes! Star der her ikke de rette

medarbejdere, skal dette @ndres i TEA) @

Under "Tilfgj rettigheder”: Tildel klassens
medarbejdere rettigheder til:

Skrive gruppeopslag

Oprette begivenheder

Dele medier

[ TILF@J RETTIGHEDER

Oprette beskeder

BRUGER SKRIVE GRUPPEOPSLAG OPRETTE BEGIVENHEDER DELE MEDIER OPRETTE BESKEDER

=



ARSRUL | AULA

Opsatte skolens hovedgrupper (klasser i TEA)

8. Under "Tilfgj rettigheder”: 9. Tjek, at gruppen har sin egen gruppeside
Tildel klassens forzeldre under “Gruppeside”
rettigheder til:
gheder t [s GRruPPESIDE 7
. Oprette beskeder .
! o G)ruppen skal have sin egen side
TILF@) RETTIGHEDER \\ _ ’/
BRUGER SKRIVE GRUPPEOPSLAG OPRETTE BEGIVENHEDER DELE MEDIER OPRETTE BESKEDER
om o 10. SIa KUN fglgende moduler til:
. Overblik
Medarbe S
e B _? __________ O_ __________ ? _________ . Kalender
,\‘FD:?_EH: o © —~‘:\ . Galleri
NB! I skal lokalt selv beslutte, 11. Tryk pd "Gem”
om foraeldre og elever skal have GEM
flere end disse rettigheder i
klassens gruppe. 12. Gentagtrin 1-11 med alle skolens klasser
(hovedgrupper)

Aula



ARSRUL | AULA

Gruppeskabelon: Anbefalede indstilligner for skolens hovedgrupper (klasser
i TEA)

Med eller
Adgang uden
gruppeside

Alle UNI- 7 y
grupper er Overblik[Kalender]  Galleri orgréne
lukkede!

("Hovedgruppe" i Aula)
Medarbejder: Alle
rettigheder Forzeldre:
0A, 0B, OC etc. indskolingsklasser Lukket Gruppeside Oprette beskeder. Resten af X X X

rettighederne til elever og
foraeldre: Lokal beslutning

Medarbejder: Alle
rettigheder Forzldre:
4A, 4B, 4C etc mellemtrinsklasser Lukket Gruppeside Oprette beskeder. Resten af X X X
rettighederne til elever og
foraeldre: Lokal beslutning
Medarbejder: Alle
rettigheder Foreldre:
7A, 7B, 7C etc. udskolingsklasser Lukket Gruppeside Oprette beskeder. Resten af X X X
rettighederne til elever og
foraeldre: Lokal beslutning

Stammer fra Gruppens Hvilke rettigheder Funktionaliteter

har brugerne pa gruppens side

Hvilke brugere

fglgende roller i TEA navn i Aula

Aula



Arsrul af skolens hold
("Hold” i Aula)
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Opsatte skolens hold (hold i TEA)

Aula

Abn Aulas
administrationsmodul

Klik pa Grupper

Velg "Hold” under
"Gruppetype”, sa du kun
far vist grupper baseret pa
hold fra TEA

GRU PP@PE "

®+

ADMINISTRATION

0Qo

GRUPPER

-~ g

Hovedgruppe

4.

GRUPPEMANN [
Sorter listen alfabetisk ved at klikke pa \ @
HOvE

pilene ud for “gruppenavn” =

Abn indstillinger for det fgrste hold pa
listen

Indstil holdet som anbefalet i
gruppeskabelonen pa naeste side. | kan
altid a&ndre det senere efter behov.

/ Overve] hvilke hold det kan Medarbejdere: alle
( give mening at bruge tid pa at rettigheder. Elever og
satte op. Ellers skal alle hold foraeldre: Lokal /
~So opsettes falgende: beslutning s

Lukket ~ Uden gruppesice

= =
T==a -

Gentag trin 1-6 med alle skolens hold



ARSRUL | AULA

Gruppeskabelon: Anbefalede indstillinger for skolens hold (hold i TEA)

Stammer fra fglgende roller i Hvilke Gruppens Med eller uden| Hvilke rettigheder Funktionaliteter

TEA brugere navniAula gruppeside har brugerne pa gruppens side

Alle UNI- Komme/
grupper er Overblik |Kalender|Galleri G3
lukkede!

Holdgrupper
("Hold" i Aula)

Overvej, hvilke hold det kan Medarbejdere: alle

give mening at bruge tid pa at _,_rettigheder. Elever og
ud d

seette op. Ellers skal alle hold A4 eN BTUPPESIE toraeldre: Lokal

opsaettes fglgende: beslutning

Avla



Arsrul af grupper | selv har bygget
(Grupper af typen “aula” i Aula)



ARSOPRUL AF GRUPPER, | SELV HAR BYGGET (AULA-GRUPPER)

Arsrul af grupper, | selv har bygget (Aula-grupper)

Aula-grupper baseret pa UNI-grupper

Det er muligt at oprette Aulagrupper baseret pa andre UNI-grupper — eksempelvis argangsgrupper. | disse Aulagrupper
fiernes UNI-grupperne efter et arsrul. Derfor skal der foretages manuelle opdateringer pa de Aula-grupper, der er
baseret pa UNI-grupper.

| skal selvfglgelig kun udfgre arsrul pa de grupper, | har bygget — nogle skoler har fx ikke bygget drgangsteams.

* Foraldregrupper — fx "Foraeldre (indskoling, mellemtrin, udskoling) pa skolenavn”, der bygger pa UNI-grupper (fx
2A(Forzeldre), 3A(Foreeldre) etc.)

Aula-grupper med klassebetegnelse i navnet

Andet arsrul: rul af navn i aulagrupper



ARSOPRUL AF GRUPPER, | SELV HAR BYGGET (AULA-GRUPPER)

Arsrul af gruppen "Alle pa skolenavn (Bgrn, foreeldre og medarbejdere)”

5. Seg klasserne frem en ad gangen
under "Tilfgj brugere” og klik pa TILF@J BRUGERE*
o o+ .
1.  Abn Aulas administrationsmodul @& fluebenet ud for dem. Gentag til | E=3
ADMINISTRATION du har t||f¢_]et dem alle 2a
GRUPPER
2. Klik pa Grupper 8
e <1 2A klasserad ( Ty
(" A Byttt
3.  Sog gruppen frem og klik p& den for at ~-dy-
se gruppens indstillinger —
o 6. Serg for at fjerne alle rettigheder fra alle
Alle pa Skole (barn, foraldre og medarbejdere) de klasser, dU har t||f¢_|et
4. Star alle skolens klasser ikke under —
"Medlemmer”, skal de tilfgjes igen

MEDLEMMER 7. Klik pé "Gem”

e = S — —

- -
- -
- -~

~ -
~~ o -




ARSOPRUL AF GRUPPER, | SELV HAR BYGGET (AULA-GRUPPER)

Sletning af sidste ars 9.klasses argangsteam (hvis bygget pa UNI-grupper)

1. Abn Aulas administrationsmodul
2. Klik pa Grupper ol
3. Seg jeres 9. klasses argangsteam frem og

abn gruppen, sa du kan se dens

indstillinger

4. Klik pa ”Slet” for at slette gruppen



Abn Aulas administrationsmodul

@

ADMIMISTRATION

Klik pa Grupper

0Qa

mn

GRUPPER

Sgg et af jeres argangsteam frem - fx ”0.
argangsteam” og abn gruppen, sa du kan
se dens indstillinger

Omdgb gruppen til den argang, som
gruppen er nu — dvs. fra 0. argangsteam til
1. argangsteam.

ARSOPRUL AF GRUPPER, | SELV HAR BYGGET (AULA-GRUPPER)

5. Seg en af jeres 1.klasser frem,
fold ud og vaelg "Medarbejdere”
under "Tilfgj brugere”

6. Gentag punkt 5 med alle jeres 1.klasser
til du har tilfgjet alle.

Arsrul af skolens argangsteam (hvis bygget pa UNI-grupper)

GRUPPER
1A klasserad |
1A

1A

Medlemmer)

1A (Forzldre)

(: 1A (Medarbejdere)

7
R wore
T ST s T R STE T SO

GRUPPENAVN* GRUPPENAVN*

0.Argangsteam ﬁ 1.Argangsteam

MEDLEMMER

7. Klik pa "Gem”

8. Gentag trin 1-7 med alle jeres
argangsteam




ARSOPRUL AF GRUPPER, | SELV HAR BYGGET (AULA-GRUPPER)

Oprette nyt 0. klasse argangsteam baseret pa andre UNI-
grupper

1.

A o+
Abn Aulas &
administrationsmodul ADMINISTRATION

0Qo

Klik pa Grupper

GRUPPER

Klik pa ”"Opret ny gruppe”

ﬁﬂpret ny gruppe

Navngiv gruppen ”0.klasse
argangsteam”

ADGANG TIL GRUPPEN*
Lav gruppen lukket

Lukket gruppe

Seg en af jeres O.klasser frem,
fold ud og vaelg "Medarbejdere”
under "Tilfgj brugere”

Gentag punkt 6 med alle jeres
0.klasser til du har tilfgjet alle
medarbejdere derfra.

Indstil gruppen som anbefalet i
gruppeskabelonen pa naeste side. |
kan altid @ndre det senere efter
behov.

Tryk” Gem”

GRUPPER
QE (I == Skole)
OE (Medlemmer)

Foraldre)

[=]
m
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ARSOPRUL AF GRUPPER, | SELV HAR BYGGET (AULA-GRUPPER)

Arsrul af skolens afdelingsteam (hvis bygget pa UNI-grupper)

o +
1.  Abn Aulas administrationsmodul @&
FomETRATION 5. Gentag punkt 4 med alle de klasser, der
er i afdelingsteamet til du har tilfgjet alle.
2. Klik pd Grupper o]
o 6. Klik pd "Gem”

GEM

3. Seg et af jeres afdelingsteam frem - fx
”Indskoling” og abn gruppen, sa du kan se

dens indstillinger 7. Gentag trin 1-6 med alle jeres
afdelingsteam

4. Se¢g en af de klasser frem, der er med i
afdelingen, fx 1A, fold ud og veelg

”"Medarbejdere” under R
"Tilfgj brugere” Ao
1A [F e f—
1A (Medlemmer)
1A (Foreelare) NB! Denne vejledning gaelder ogsa, hvis | har lavet
1A (Bern) . o
(”'IAIjeEa:b;Je;f‘\ foraeldregrupper for hver afdeling eller argang — dog
" Vammremm e i skal i vaelge "foraeldre” under pkt. 4

Avla



ARSOPRUL AF GRUPPER, | SELV HAR BYGGET (AULA-GRUPPER)

Gruppeskabelon: Anbefalede Aula-grupper baseret pa andre UNI-grupper

Med eller
Bygges op af Hvilke brugere Syntaks/titel uden
gruppeside

Oprettelses-

Hvilke rettigheder Funktionaliteter
rekkefglge

har brugerne pa gruppens side

Overblik Kalender  Galleri

UNI-grupper for medarbejdere: Y T

1 lerer, paedagog, TAP, ledelse,  Alle medarbejdere Lukket  Gruppeside Alle har alle rettigheder X X X
. <skolenavn>
vikar, leder
Aula-gruppen "Alle Alle pa <skolenavn>
2 medarbejdere" samt alle Alle skolens brugere er med (Bgrn, forzeldre og Lukket  Gruppeside Primzert ledelse og adm. X X X
hovedgrupper (klasser) medarbejdere)
UNI-gruppe: medarbejdere fra . .
3 hver UNI-gruppe i 0.-3.klasse + {-\Ile me.dar.bejdere ! Indskolingsteam Lukket  Gruppeside Alle har alle rettigheder X X X
indskoling inkl. Ledelse
evt. ledelse
UNI-gruppe: medarbejdere fra . Q
4 hver UNI-gruppe i 4.-6.klasse + Al med:?\rb.ejdere pa Mellemtrinsteam Lukket  Gruppeside Alle har alle rettigheder X X X
mellemtrin inkl. Ledelse
evt. ledelse
UNI-gruppe: medarbejdere fra . .
5 hver UNI-gruppe i 7.-9.klasse + e el Udskolingsteam Lukket  Gruppeside Alle har alle rettigheder X X X

ovt. ledelse udskolingen ink. Ledelse

ferberovs [ | | | | | [ [

UNI-gruppe: Foreeldre fra Forzeldre (indskoling,

6 indskoling, mellemtrin og ::;ﬁzlgqﬁi:iht\gsll?(:?:o'mg’meIIemtrin, udskoling) pa  Lukket ruUdZZide Ingen ingen  ingen ingen
udskoling (3 styk) & & skolenavn grupp
7 Elglsl;ge;uspSE:I-mreudar:fjdée;iga Medarbejderne i de 1. argang etc Lukket Lokal Alle har alle rettigheder X X X
grupperp pagaeldende teams - argang ete. beslutning g

argang

Auiu



ARSOPRUL AF GRUPPER, | SELV HAR BYGGET (AULA-GRUPPER)

Arsrul af Aula-grupper med klassebetegnelse i navnet (fx ”1A klasserad”)

Aula-grupper har | bygget selv og selv bestemt 5. Find en gruppe med klassebetegnelse i
navnet. Derfor skal | selv sgrge for at aendre navnet - fx 0D klasserad” og abn
navnet, hvis der er en klassebetegnelse i navnet gruppen, sa du kan se dens indstillinger

pa gruppen. Dette geelder fx klasserad. 6. Omdgb gruppen til den &rgang, som

gruppen er nu —dvs. fra 0D til 1D i feltet

o o+ "Gruppenavn”
1. Abn Aulas administrationsmodul 6 PP
GRUPPENAVN* £ S
2. Klik pa Grupper 0Qo
P PP ™ 0D Klasserad 1D Klasserad
. 7. Klik pa "Gem”
3. Klik pa ”aula” under L GRUPPETYPE \/{ P GEM
"gruppetype”. Sa ser du kun (@) Hald 8. Gentag trin 1-7 med alle jeres Aula-
de grupper, | selv har bygget en—,: aula Y grupper, der har klassebetegnelser i
Srcdaruppe gruppenavnet.
(v) Team 9.  Slet grupper der har tilhgrt
afgangsklasser — fx ”9A klasserad”

Aula NB! Har | bygget jeres argangsteams ved at vaelge medlemmer enkeltvis, skal gruppenavnet i disse ogsa "rulles”- og |

skal Igbende sikre jer, at de rette medlemmer er med i gruppen.



Gennemsyn af alle skolens
gvrige grupper efter arsrul



GENNEMSYN AF ALLE SKOLENS @VRIGE GRUPPER EFTER ARSRUL

Anbefaling fra Netcompany i forbindelse med arsrullet:

Det anbefales pa det kraftigste, at en Aula-administrator pa den enkelte skole gar til "Aula
Administration” - “Grupper” og kontrollerer alle grupper ifm. fglgende punkter:

* Erderigtige leerere tilknyttet den enkelte hovedgruppe (klasse) og hold i Aula? (Dvs. skal
der aendres i tilknytning i TEA?)

 Mangler der UNI-grupper i jeres Aulagrupper?
* Er kommunikationsrettighederne sat rigtigt op i den enkelte gruppe?

* Ergruppen tildelt en gruppeside (hvis den skal have en jf. gruppeskabelonerne) og de rette
moduler? (jf. gruppeskabelonerne
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